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	FORMATO: LISTA DE CHEQUEO

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA RECIBO Y ENTREGA DE COMODATOS
PROCESO: ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS Y SEGURIDAD
	Versión
	1 

	
	
	Fecha
	07-06-2022

	
	
	Código
	AR-F-23



	N°
	DOCUMENTO
	SI
	NO
	REQUIERE ATENCIÓN

	1
	Diligenciar el Anexo de este documento
	
	
	

	2
	Copia de Facturas, órdenes de Compra o remisiones de los elementos entregados en Comodato, con los requisitos, exigidos legalmente (razón social, número, descripción, firmas, fecha de elaboración, etc.).
	
	
	

	3
	Copia del Contrato o Acuerdo u Otro Sí (si es el caso).
	
	
	

	4
	Formato Acta de Entrega o Recibo a satisfacción.
	
	
	

	5
	Anexo Físico y/o Archivo Excel identificando plenamente los bienes recibidos en Comodato, (Descripción, Cantidades, capacidades, marcas, seriales, colores, referencias, enumeración de piezas y/o partes que componen el bien discriminando por separado). 

Destinación de los bienes adquiridos o copia de las actas de entrega in-situ o archivo digital de los mismos (físico y archivo Excel
	
	
	

	FECHA:

	NÚMERO DEL CONTRATO o ACUERDO:

	NÚMERO DE FOLIOS:

	SUPERVISOR (ES):

	FUNCIONARIO QUE REVISA:


	No.
	ANEXO N. 1

	N° 
	CRITERIOS PARA ESTABLECER LA ESENCIA ECONOMICA DE LA TRANSACCIÓN DEL COMODATO

	
	DETALLE
	RESPUESTA
	OBSERVACIÓN

	1
	La Entidad comanditaria, con la transacción, obtiene sustancialmente el usufructuó del potencial de servicios del activo. 
	SI
	NO
	 

	
	
	
	
	
	

	2
	Establezcan qué entidad obtiene sustancialmente los beneficios económicos futuros o el potencial de servicios del activo
	Comodante*
	Comodatario*
	 
	

	
	
	 
	 
	
	

	3
	La Entidad comanditaria tiene la capacidad para restringir a terceros el acceso al usufructuó del potencial de servicio del activo. 
	SI
	NO
	 
	

	
	
	
	
	
	

	4
	La Entidad comanditaria asume los riesgos sustanciales inherentes al activo. 
	SI
	NO
	 
	

	
	
	
	
	
	

	5
	Indique qué entidad asume los riesgos sustanciales inherentes al activo (Ej. inclusión pólizas, deterioro por uso indebido, riesgos por daños a terceros y seguridad del bien)
	Comodante*
	Comodatario*
	 
	

	
	
	 
	 
	
	

	6
	Definan qué entidad tiene la capacidad para restringir a terceros el acceso a los beneficios económicos futuros o al potencial de servicio del activo
	Comodante*
	Comodatario*
	 
	

	
	
	 
	 
	
	

	7
	Indique si las estipulaciones permiten considerarlo activo
	SI
	NO
	 
	

	
	
	
	
	
	

	8
	Especifique los años de vida útil del bien. 
	MESES
	AÑOS
	 
	

	
	
	 


	 
	
	

	9
	Especifique el tiempo que la Entidad comanditaria usufructuará el potencial de servicio del bien dentro de su Vida útil.
	MESES
	AÑOS
	 
	

	
	
	 
	 
	
	

	10
	El Contrato o acuerdo indica el valor del activo(s) y método de medición aplicado (valor de mercado costo de reposición o valor en libros registrado en la entidad que entrega el bien) 
	SI   □
	NO □
	 
	

	
	
	
	
	
	

	11
	Confirmen si la intención de las partes que intervienen es prorrogar el contrato de comodato por un periodo que cubra la mayor parte de la vida económica del activo
	SI
	NO
	 
	

	
	
	
	
	
	

	12
	Se han fijado condiciones frente al uso o destinación del activo transferido
	SI
	NO
	 
	

	
	
	
	
	
	


* Comodante:  Entidad que entrega gratuitamente a la otra el Bien.
* Comodatario:  Entidad que recibe el bien para su uso. 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

SUPERVISOR

Verifique que ésta es la versión correcta antes de utilizar el documento

Proceso: Mejoramiento Continuo; Código: MC–F–06; Versión: 2; Vigencia: 05/11/2021
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